
芜湖学院毕业设计（论文）撰写规范

为了保证我校本科毕业设计(论文)撰写质量，特制定本规

范。

一、基本要求

毕业设计(论文)应主题突出，内容充实，结论正确，论据

充分，论证有力，数据可靠，结构紧凑，层次分明，文字流畅，

图表清晰，格式规范。

二、撰写内容及要求

前置部分：包括封面、学位论文原创性声明、题名、摘要、

关键词、目录等。

主体部分：包括正文、参考文献和致谢等。

附录部分：毕业设计(论文)相关的资料、文件等。

(一)封面、学位论文原创性声明及题名

封面：题目、学院、专业、学生姓名、学号、指导教师等

学位论文原创性声明：要申明所撰写毕业设计(论文)及参

考资料等真实可靠，如有不实之处，则按照学校有关规定接受

处理。

(二)中英文摘要(中文在前，英文在后)及关键词

摘要是论文内容的简要陈述，应尽量反映论文的主要信息，

内容包括研究目的、方法、成果和结论，不含图表，不加注释，

具有独立性和完整性。中文摘要一般为 300-500 字左右，并译

成英文。

关键词是反映毕业设计(论文)主题内容的名词，是供检索

使用的。主题词条应为通用词汇，不得自造关键词。关键词一

般为 3～5 个，按词条外延层次(学科目录分类),由高至低顺序

排列。



(三)目录

目录按二级标题编写，标明页码。目录中内容顺序一般为：

绪论、正文章节、结论、参考文献、致谢、附录等。目录中的

标题和页码与正文中的标题和页码一致。

(四)正文

毕业设计(论文)正文部分包括：绪论(或前言)、论文主体

及结论、参考文献和致谢等；设计型课题、实验研究型课题的

字数应不少于 12000 字，论文型课题的字数应不少于 10000 字。

艺术类专业毕业设计应包括作品和不少于5000字的创作文字说

明材料。外语类毕业论文原则上要用所学的第一外语撰写，毕

业论文的篇幅不得低于 5000 个外文单词。

(五)附录部分

毕业设计(论文)相关的设计图纸、设计成品照片和翻译论

文、资料的原文、计算机程序等。

三、装订顺序

(一)毕业设计(论文)封面

(二)学位论文原创性声明

(三)中文摘要、关键词

(四)英文摘要、关键词

(五)目录

(六)正文

(七)参考文献

(八)致谢

(九)附录



芜湖学院格式范例：

本科学生毕业设计（论文）

题目

学院

专业

学生姓名

学号

指导教师 职称

论文字数

完成日期 年 月 日



学位论文原创性声明

本人所提交的学位论文《 》是在导师的指导下，

独立进行研究工作所取得的原创性成果。除文中已经注明引用的内容

外，本论文不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的研究成果。

对本文的研究做出重要贡献的个人和集体，均已在文中标明。

本声明的法律后果由本人承担。

论文作者（签名）：

年 月 日



I

摘 要

科学区是区域 XXXXXXXX 重要组成部分，有效的 XXXXXXX 促进幼儿在科学区

的发展。研究通过对 XXXXXXXXXXX 科学区活 XXXXXXXXXXXX 调查，分析 XXXX 科学

区材料投放 XXX，揭 XXXXXXXX 投放存在的诸 XXXXXXX 及时、XXXXXX、结构不完

善等问题，进而从 XXXXXXXXXX 密切联系、XXXXXXXX 特点、XXXXXXXX 结构

XXXXXXXXXXXXXXXX 问题的对策。

关键词：科学区；活动材料；投放策略

居中、黑体、三号、加粗、
段前间距 40 磅，段后间
距 20 磅，行距为固定值
20 磅

摘要内容为仿宋、
小四号，行距固定
值 20 磅

关 键 词 三 字
顶格、黑体、
四号、加粗

仿宋、小四号

页码：摘要，ABSTRACT，目录等用大写罗

马数字（Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ，……）单独编排。

页码位于页面底端，采用五号 Times New

Roman 居中书写。页码数字两侧不要加“－”

等修饰线



II

ABSTRACT

The science area is an important part of the activities. It's an effective of

promoting xxxx development in the xxxx. The xxxxx was conducted xxxxxxx the of the

xxxxxx of science xxxxxx in the xxxxx area of kindergarten A in suzhou to analyse xxxx

situation of science materials placed science areas of kindergartens to the xxxx such

as xxxxx updating, lack of xxxxx and imperfect xxxxx then explore the solutions to the

xxxxxx in the four xxxxx namely; the relationship xxxxxx material xxxx and life,

respect for the xxxxxx characteristics of xxxxx, and the xxxxx of the children.

Key words: science district; material release; problems and countermeasures

英文、Arial 字体、居中、
三号、段前间距 40 磅，
段后间距 20 磅，行距为

固定值 20 磅

英文、Times New
Roman 字体、小
四号，固定值 20

磅

顶 格 、 Times
New Roman 字
体、四号、加
粗

英文、Times New
Roman字体、小

四号



III

目 录

一、XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ............................ 1

（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXX .............................. 1

（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXX .............................. 2

二、XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .......................... 4

（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 4

（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 4

（三）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 5

（四）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 5

三、XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ...................... 5

（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 5

（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 6

（三）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 6

（四）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 7

（五）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 7

参考文献 ................................................. 7

目录要求：一级标题加粗，所有内容字体为仿宋、四号，精确到二级

标题即可，文科、艺术类采用此种方式；理工科可用“1”、“1.1”

的形式

二号、黑体、
加粗、居中



1

本科生毕业论文（设计）题目

（空 1行）

百年大计，教育为本，《国家中长期教育改革和发展规划纲要（2010－2020

年）》中明确指出：“XXXXXXXXXXXXX”。XXXXXXXXXXXXXXXXXX。

一、XXXXXX 的基本情况

XXXXXXX 秀区的一所民办 XXXXXXXX 共有九 XXXXX，每个班级配备一名幼师

XXXXXX 还开发了植物 XXXXX、幼儿兴 XXXXXX 品展，以及购买了大型玩具、橡胶

地垫等设施。
[1] 标注示例

二、XXXXXX 队伍建设的困境

在实际 XXXXXX 过采用现场观 XXXXX 调查法，对 A幼儿 XXX 的稳定性、专业

素养 XXXXXX 儿园管理人员 XXXXX 儿家 XXXXX 了一些幼儿教师调查问卷，掌握了

较为真实的资料，发现了 XXXXX 在的困境。

（一）XXXXXXXXXXX

XXX 园自开园来，更换 XXXXX，据调查平均每年更换 1～2名幼师，严重影响

了幼 XXXXXX 水平和管 XXXXXXX 不利的。教师的更换过于频繁，XXX 园多次 XXXX

给幼儿上课，其教学内容无法连接，教学方XXXXXXXX会被家长认为是教学XXXXXX

己离职的老师 XXXXX。

示例 1:表的表述形式（标题在上，表在下）

表 1□XXXXXX 统计表

11 pt宋体 11 pt宋体 11 pt宋体

11 pt宋体 11 pt宋体

示例 2：图的表述形式（图在上，标题在下）

图 1□XXXXXXX 图

正文各级标题为四号黑
体，加粗，文科、艺术类
采用“一、”、“（一）”、
“1.”的形式，理工科可
采用“1”、“1.1”“1.1.1”
的形式，各级标题均首行
缩进两个字符

正文内容一律采用宋体小四
号字，两端对齐书写，段落首
行左缩进 2个汉字符宽度，行
间距固定值 20 磅，段前间距
0 磅，段后间距 0 磅；英文
字体为 Times New Roman，其
余要求同中文

表题在表格上方正中，表题
黑体 11 pt。表序和表名空一
个汉字符宽度

采用三线表（必要时可加辅助线，三线
表无法清晰表达时可采用其他格式），
即表的上、下边线为单直线，线粗为
1.5 磅；第三条线为单直线，线粗为 1
磅。表单元格中的文字居中，采用 11 pt
宋体字，单倍行距，段前间距 3 磅，
段后间距 3 磅

图序与图名置于图的下方，采用
黑体 11 pt 字居中书写，段前间
距 6 磅，段后间距 12 磅，行距
为单倍行距，图序与图名文字之
间空一个汉字符宽度

页码从第 1 章（引言）开始按阿
拉伯数字（1，2，3，……）连
续编排，位置位于页面底端，采
用五号 Times New Roman 居中
书写。页码数字两侧不要加“－”
等修饰线



2

参考文献:

[1]汪德根,陈田.中国旅游经济区域差异的空间分析[J].地理科学,2011(05):529.

[2]何金辉.现代教育治理的核心内涵[N].中国教育报,2017-07-30(3).

[3]樊改霞.公共教育的现代性转型及其困境[D].南京:南京师范大学,2007:15.

[4]刘国钧,陈绍业.图书馆目录[M].北京:高等教育出版社,1957:15-18.

[5]教育部.“十二五”重大教育政策及名词解释[EB/OL].中华人民共和国教育部门户网

站,2012.

（注：参考文献序号在文中采用右上标注的方式，用数字加方括号表示，如[1]，[2]，…，

序号应连续。参考文献一律采用文后著录，所列参考文献撰写格式为：序号顶格，宋体，五

号，单倍行距。）

注释：（注释一般为对某一名词或观点进行进一步解释，交代来源等。注释号在文中采用右

上标注的方式，用数字加圆表示，如①，②，…。注释一律采用页末注，即将注文放在加注

页稿纸的下端，若在同一页中有两个以上的注时，按各注出现的先后，须按序编列注号。注

释只限于写在注释符号出现的同页，不得隔页。注释的撰写格式为：注释的注号左顶格，应

与正文中的指示序号一致。字体为宋体，小五号，行间距固定值 15 磅）

特别说明：由于专业间的参考文献与注释的标注形式具有差异性，各专业可根据专业特定

要求进行专业内部统一，未进行统一的则按照学校给定的模板标注。

参考文献与正文间空一行，顶
格、宋体、小四号加粗



致 谢
（空一行）

（内容要求：首行缩进两个字符，宋体、小四、行间距固定值 20 磅、字数不少

于 400 字）

居中、黑体、加
粗、小二号



附 录
（空一行）

（内容要求：首行缩进两个字符，宋体、小四、行间距固定值 20 磅）

居中、黑体、加
粗、小二号



安徽师范大学皖江学院格式范例：

本科学生毕业设计（论文）

题目

学院

专业

学生姓名

学号

指导教师 职称

论文字数

完成日期 年 月 日



学位论文原创性声明

本人所提交的学位论文《 》是在导师的指导下，

独立进行研究工作所取得的原创性成果。除文中已经注明引用的内容

外，本论文不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的研究成果。

对本文的研究做出重要贡献的个人和集体，均已在文中标明。

本声明的法律后果由本人承担。

论文作者（签名）：

年 月 日



I

摘 要

科学区是区域 XXXXXXXX 重要组成部分，有效的 XXXXXXX 促进幼儿在科学区

的发展。研究通过对 XXXXXXXXXXX 科学区活 XXXXXXXXXXXX 调查，分析 XXXX 科学

区材料投放 XXX，揭 XXXXXXXX 投放存在的诸 XXXXXXX 及时、XXXXXX、结构不完

善等问题，进而从 XXXXXXXXXX 密切联系、XXXXXXXX 特点、XXXXXXXX 结构

XXXXXXXXXXXXXXXX 问题的对策。

关键词：科学区；活动材料；投放策略

居中、黑体、三号、加粗、
段前间距 40 磅，段后间
距 20 磅，行距为固定值
20 磅

摘要内容为仿宋、
小四号，行距固定
值 20 磅

关 键 词 三 字
顶格、黑体、
四号、加粗

仿宋、小四号

页码：摘要，ABSTRACT，目录等用大写罗

马数字（Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ，……）单独编排。

页码位于页面底端，采用五号 Times New

Roman 居中书写。页码数字两侧不要加“－”

等修饰线



II

ABSTRACT

The science area is an important part of the activities. It's an effective of

promoting xxxx development in the xxxx. The xxxxx was conducted xxxxxxx the of the

xxxxxx of science xxxxxx in the xxxxx area of kindergarten A in suzhou to analyse xxxx

situation of science materials placed science areas of kindergartens to the xxxx such

as xxxxx updating, lack of xxxxx and imperfect xxxxx then explore the solutions to the

xxxxxx in the four xxxxx namely; the relationship xxxxxx material xxxx and life,

respect for the xxxxxx characteristics of xxxxx, and the xxxxx of the children.

Key words: science district; material release; problems and countermeasures

英文、Arial 字体、居中、
三号、段前间距 40 磅，
段后间距 20 磅，行距为

固定值 20 磅

英文、Times New
Roman 字体、小
四号，固定值 20

磅

顶 格 、 Times
New Roman 字
体、四号、加
粗

英文、Times New
Roman字体、小

四号



III

目 录

一、XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ............................ 1

（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXX .............................. 1

（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXX .............................. 2

二、XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .......................... 4

（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 4

（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 4

（三）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 5

（四）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .................... 5

三、XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ...................... 5

（一）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 5

（二）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 6

（三）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 6

（四）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 7

（五）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ........................ 7

参考文献 ................................................. 7

目录要求：一级标题加粗，所有内容字体为仿宋、四号，精确到二级

标题即可，文科、艺术类采用此种方式；理工科可用“1”、“1.1”

的形式

二号、黑体、
加粗、居中



1

本科生毕业论文（设计）题目

（空 1行）

百年大计，教育为本，《国家中长期教育改革和发展规划纲要（2010－2020

年）》中明确指出：“XXXXXXXXXXXXX”。XXXXXXXXXXXXXXXXXX。

一、XXXXXX 的基本情况

XXXXXXX 秀区的一所民办 XXXXXXXX 共有九 XXXXX，每个班级配备一名幼师

XXXXXX 还开发了植物 XXXXX、幼儿兴 XXXXXX 品展，以及购买了大型玩具、橡胶

地垫等设施。
[1] 标注示例

二、XXXXXX 队伍建设的困境

在实际 XXXXXX 过采用现场观 XXXXX 调查法，对 A幼儿 XXX 的稳定性、专业

素养 XXXXXX 儿园管理人员 XXXXX 儿家 XXXXX 了一些幼儿教师调查问卷，掌握了

较为真实的资料，发现了 XXXXX 在的困境。

（一）XXXXXXXXXXX

XXX 园自开园来，更换 XXXXX，据调查平均每年更换 1～2名幼师，严重影响

了幼 XXXXXX 水平和管 XXXXXXX 不利的。教师的更换过于频繁，XXX 园多次 XXXX

给幼儿上课，其教学内容无法连接，教学方XXXXXXXX会被家长认为是教学XXXXXX

己离职的老师 XXXXX。

示例 1:表的表述形式（标题在上，表在下）

表 1□XXXXXX 统计表

11 pt宋体 11 pt宋体 11 pt宋体

11 pt宋体 11 pt宋体

示例 2：图的表述形式（图在上，标题在下）

图 1□XXXXXXX 图

正文各级标题为四号黑
体，加粗，文科、艺术类
采用“一、”、“（一）”、
“1.”的形式，理工科可
采用“1”、“1.1”“1.1.1”
的形式，各级标题均首行
缩进两个字符

正文内容一律采用宋体小四
号字，两端对齐书写，段落首
行左缩进 2个汉字符宽度，行
间距固定值 20 磅，段前间距
0 磅，段后间距 0 磅；英文
字体为 Times New Roman，其
余要求同中文

表题在表格上方正中，表题
黑体 11 pt。表序和表名空一
个汉字符宽度

采用三线表（必要时可加辅助线，三线
表无法清晰表达时可采用其他格式），
即表的上、下边线为单直线，线粗为
1.5 磅；第三条线为单直线，线粗为 1
磅。表单元格中的文字居中，采用 11 pt
宋体字，单倍行距，段前间距 3 磅，
段后间距 3 磅

图序与图名置于图的下方，采用
黑体 11 pt 字居中书写，段前间
距 6 磅，段后间距 12 磅，行距
为单倍行距，图序与图名文字之
间空一个汉字符宽度

页码从第 1 章（引言）开始按阿
拉伯数字（1，2，3，……）连
续编排，位置位于页面底端，采
用五号 Times New Roman 居中
书写。页码数字两侧不要加“－”
等修饰线



2

参考文献:

[1]汪德根,陈田.中国旅游经济区域差异的空间分析[J].地理科学,2011(05):529.

[2]何金辉.现代教育治理的核心内涵[N].中国教育报,2017-07-30(3).

[3]樊改霞.公共教育的现代性转型及其困境[D].南京:南京师范大学,2007:15.

[4]刘国钧,陈绍业.图书馆目录[M].北京:高等教育出版社,1957:15-18.

[5]教育部.“十二五”重大教育政策及名词解释[EB/OL].中华人民共和国教育部门户网

站,2012.

（注：参考文献序号在文中采用右上标注的方式，用数字加方括号表示，如[1]，[2]，…，

序号应连续。参考文献一律采用文后著录，所列参考文献撰写格式为：序号顶格，宋体，五

号，单倍行距。）

注释：（注释一般为对某一名词或观点进行进一步解释，交代来源等。注释号在文中采用右

上标注的方式，用数字加圆表示，如①，②，…。注释一律采用页末注，即将注文放在加注

页稿纸的下端，若在同一页中有两个以上的注时，按各注出现的先后，须按序编列注号。注

释只限于写在注释符号出现的同页，不得隔页。注释的撰写格式为：注释的注号左顶格，应

与正文中的指示序号一致。字体为宋体，小五号，行间距固定值 15 磅）

特别说明：由于专业间的参考文献与注释的标注形式具有差异性，各专业可根据专业特定

要求进行专业内部统一，未进行统一的则按照学校给定的模板标注。

参考文献与正文间空一行，顶
格、宋体、小四号加粗
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致 谢
（空一行）

（内容要求：首行缩进两个字符，宋体、小四、行间距固定值 20 磅、字数不少

于 400 字）

居中、黑体、加
粗、小二号
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附 录
（空一行）

（内容要求：首行缩进两个字符，宋体、小四、行间距固定值 20 磅）

居中、黑体、加
粗、小二号
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